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Opis czynności Do 60 000 euro
Od kwoty równej 60 000 euro do kwot  
określonych w przepisach wydanych  

na podstawie  z art. 11. ust. 8

Od kwot równych i większych  
od kwot określonych w przepisach 

wydanych na podstawie   
z art. 11. ust. 8

Sposób publikacji 
ogłoszenia  
(art. 4a ust. 2 i art. 40)

na stronach portalu internetowego UZP 
oraz na własnej stronie internetowej, a 
jeżeli takiej nie posiada w swojej siedzi-
bie w miejscu publicznie dostępnym

w miejscu publicznie dostępnym  
w swojej siedzibie oraz na stronie in-
ternetowej oraz przekazuje ogłoszenie 
o zamówieniu Prezesowi UZP

w swojej siedzibie oraz na stronie 
internetowej, oraz przekazuje ogło-
szenie o zamówieniu do Urzędu 
Oficjalnych Publikacji Wspólnoty  
Europejskiej 

Termin składania ofert 
(art. 4a ust. 3 i art. 43)

Nie krótszy niż 7 dni od dnia publikacji 
ogłoszenia na stronie portalu interne-
towego UZP

Nie krótszy niż 15 dni dla usług i do-
staw, 30 dni dla robót budowlanych, 
od dnia przekazania ogłoszenia o za-
mówieniu Prezesowi UZP

Nie krótszy niż 45 dni od dnia przekaza-
nia ogłoszenia UOPWE zgodnie z formą 
i procedurami wskazanymi na stronie 
internetowej wskazanej w dyrektywie. 
Nie krótszy niż 52 dni od dnia przekaza-
nia ogłoszenia UOPWE w inny sposób. 
Można wyznaczyć termin nie krótszy 
niż 36 dni, jeżeli informacja o tym za-
mówieniu była zawarta we wstępnym 
ogłoszeniu informacyjnym przekaza-
nym lub zamieszczonym w profilu na-
bywcy co najmniej 52 dni przed dniem 
przekazania ogłoszenia jak wyżej. Moż-
na wyznaczyć terminy krótsze o 5 dni

Specyfikacja istotnych 
warunków zamówienia 
(art. 4a ust. 1 i art. 36)

Tak Tak Tak

Sposób udostępniania 
specyfikacji istotnych 
warunków zamówienia 
(art. 42)

Obligatoryjnie na stronie interneto-
wej od dnia publikacji ogłoszenia o 
wszczęciu postępowania na stronie 
internetowej urzędu do upływu terminu 
składania ofert; 
Na wniosek wykonawcy pisemnie.

Obligatoryjnie na stronie internetowej 
od dnia publikacji ogłoszenia o zamó-
wieniu w Biuletynie Zamówień Pub-
licznych do upływu terminu składania 
ofert; 
Na wniosek wykonawcy pisemnie

Obligatoryjnie na stronie internetowej 
od dnia publikacji ogłoszenia o zamó-
wieniu w Dzienniku Urzędowym UE do 
upływu terminu składania ofert; 
Na wniosek wykonawcy pisemnie.

Wadium(art. 45 i 46) Może żądać Może żądać Żąda

Najmniejsza liczba wy-
konawców niezbędna dla 
ważności postępowania

1 oferta nie odrzucona 1 oferta nie odrzucona 1 oferta nie odrzucona

Negocjacje dotyczące 
przedmiotu zamówienia

Nie Nie Nie

Aukcja elektroniczna 
(art. 91a-91c)

Tak, jeżeli przewidziano ją w ogłosze-
niu o zamówieniu; 
oraz jeżeli złożono co najmniej 3 oferty 
niepodlegające odrzuceniu

Tak, jeżeli przewidziano ją w ogłosze-
niu o zamówieniu; 
oraz jeżeli złożono co najmniej 3 oferty 
niepodlegające odrzuceniu

Tak, jeżeli przewidziano ją w ogłosze-
niu o zamówieniu; 
oraz jeżeli złożono co najmniej 3 oferty 
niepodlegające odrzuceniu

Przetarg nieograniczony
tryb udzielenia zamówienia, w którym w odpowiedzi na publiczne ogłoszenie o zamówieniu oferty  

mogą składać wszyscy zainteresowani wykonawcy.

Okoliczności zastosowania – zawsze (art. 10 ust. 1)
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Przetarg ograniczony
tryb udzielenia zamówienia, w którym, w odpowiedzi na publiczne ogłoszenie o zamówieniu,  
wykonawcy składają wnioski o dopuszczenie do udziału w przetargu, a oferty mogą składać  

wykonawcy zaproszeni do składania ofert.

Okoliczności zastosowania – zawsze (art. 10 ust. 1).

Opis czynności Do 60 000 euro
Od kwoty równej 60 000 euro do kwot 
określonych w przepisach wydanych 

na podstawie  z art. 11. ust. 8

Od kwot równych i większych 
od kwot określonych w przepisach 

wydanych na podstawie 
 z art. 11. ust. 8

Sposób publikacji 
ogłoszenia 
(art. 4a i art. 48 ust. 1)

na stronach portalu internetowego UZP 
oraz na własnej stronie internetowej, a 
jeżeli takiej nie posiada w swojej siedzi-
bie w miejscu publicznie dostępnym

w miejscu publicznie dostępnym  
w swojej siedzibie oraz na stronie in-
ternetowej oraz przekazuje ogłoszenie 
o zamówieniu Prezesowi UZP

w miejscu publicznie dostępnym w 
swojej siedzibie oraz na stronie inter-
netowej przekazuje ogłoszenie o za-
mówieniu UOPWE

Termin składania wniosków 
(art. 4a ust. 3 i art. 49)

Nie krótszy niż 7 dni od dnia publikacji 
ogłoszenia na stronie portalu interne-
towego UZP

Nie krótszy niż 15 dni od dnia publika-
cji ogłoszenia w BZP

Nie krótszy niż 30 dni od dnia przeka-
zania ogłoszenia o zamówieniu UOPWE 
drogą elektroniczną zgodnie z formą i 
procedurami wskazanymi na stronie 
internetowej wskazanej w dyrektywie. 
Nie krótszy niż 37 dni od dnia przeka-
zania ogłoszenia o zamówieniu UOPWE 
w inny sposób W przypadku pilności 
udzielenia zamówienia terminy te moż-
na skrócić do: 10 dni od dnia przekaza-
nia ogłoszenia o zamówieniu  UOPWE 
drogą elektroniczną zgodnie z formą  
i procedurami wskazanymi na stronie 
internetowej wskazanej w dyrektywie; 
15 dni – od dnia przekazania ogłoszenia 
o zamówieniu UOPWE, faksem.

Termin składania ofert 
(art. 4a ust. 3 i art. 52)

Nie krótszy niż 7 dni od dnia przekaza-
nia zaproszenia do składania ofert

Nie krótszy niż: 7 dni dla usług i do-
staw, 14 dni dla robót budowlanych od 
dnia przekazania zaproszenia do skła-
dania ofert

Nie krótszy niż 40 dni od dnia przekazania 
zaproszenia do składania ofert. Można wy-
znaczyć termin nie krótszy niż 36 dni, jeżeli 
informacja o tym zamówieniu była zawarta 
we wstępnym ogłoszeniu informacyjnym. 
Można wyznaczyć termin krótszy o 5 dni w 
stosunku do 40 dni, jeżeli specyfikacja istot-
nych warunków zamówienia jest udostęp-
niana na stronie internetowej od dnia publi-
kacji ogłoszenia o zamówieniu w  Dzienniku 
Urzędowym UE do upływu terminu składania 
ofert. Jeżeli zachodzi pilna potrzeba udziele-
nia zamówienia, można wyznaczyć termin 
krótszy niż 40 dni, ale nie krótszy niż 10 dni.

Specyfikacja istotnych 
warunków zamówienia 
(art. 4a ust. 1 i art. 36)

Tak Tak Tak

Sposób udostępniania 
specyfikacji istotnych 
warunków zamówienia 
(art. 37 ust. 2 
i art. 51 ust.4)

Fakultatywnie na stronie internetowej 
od dnia publikacji ogłoszenia o zamó-
wieniu na stronie portalu internetowe-
go UZP do upływu terminu składania 
ofert. Obligatoryjnie wraz z zaprosze-
niem do składania ofert pisemnie.

Fakultatywnie na stronie internetowej 
od dnia publikacji ogłoszenia o za-
mówieniu w BZP do upływu terminu 
składania ofert. Obligatoryjnie wraz  
z zaproszeniem do składania ofert  
pisemnie.

Fakultatywnie na stronie internetowej 
od dnia publikacji ogłoszenia o zamó-
wieniu w Dzienniku Urzędowym UE 
do upływu terminu składania ofert. 
Obligatoryjnie wraz zaproszeniem do 
składania ofert pisemnie.
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Wadium (art. 4a ust. 1 
i art. 45 i 46)

Może żądać Może żądać Żąda

Najmniejsza liczba 
wykonawców zapraszanych 
do składania ofert 
(art. 51 ust. 1 -3)

Nie mniej niż 5 nie więcej niż 20 spełnia-
jących warunki udziału w postępowaniu 
lub, jeżeli liczba wykonawców jest mniej-
sza niż określona w ogłoszeniu, wszyscy 
spełniający warunki, lub jeżeli większość 
tych, którzy otrzymali najwyższe oceny 
spełniania te warunki.

Nie mniej niż 5 nie więcej niż 20 spełnia-
jących warunki udziału w postępowaniu 
lub, jeżeli liczba wykonawców jest mniej-
sza niż określona w ogłoszeniu, wszyscy 
spełniający warunki, lub jeżeli większość 
tych, którzy otrzymali najwyższe oceny 
spełniania te warunki.

Nie mniej niż 5 nie więcej niż 20 spełnia-
jących warunki udziału w postępowaniu 
lub, jeżeli liczba wykonawców jest mniej-
sza niż określona w ogłoszeniu, wszyscy 
spełniający warunki, lub jeżeli większość 
tych, którzy otrzymali najwyższe oceny 
spełniania te warunki.

Negocjacje dotyczące 
przedmiotu zamówienia

Nie Nie Nie

Aukcja elektroniczna
(art. 91a-91c)

Tak, jeżeli przewidziano ją w ogłosze-
niu o zamówieniu; oraz jeżeli złożono 
co najmniej 3 oferty nie podlegające 
odrzuceniu

Tak, jeżeli przewidziano ją w ogłosze-
niu o zamówieniu; oraz jeżeli złożono 
co najmniej 3 oferty nie podlegające 
odrzuceniu

Tak, jeżeli przewidziano ją w ogłosze-
niu o zamówieniu; oraz jeżeli złożono 
co najmniej 3 oferty nie podlegające 
odrzuceniu
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Negocjacje z ogłoszeniem
tryb udzielenia zamówienia, w którym, po publicznym ogłoszeniu o zamówieniu, zamawiający zaprasza  

wykonawców dopuszczonych do udziału w postępowaniu do składania ofert wstępnych  
niezawierających ceny, prowadzi z nimi negocjacje, a następnie zaprasza ich do składania ofert.

Okoliczności zastosowania:
Art. 55. 1. Zamawiający może udzielić zamówienia w trybie ne-

gocjacji z ogłoszeniem, jeżeli zachodzi co najmniej jedna z nastę-
pujących okoliczności:

1) �w postępowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetar-
gu nieograniczonego, przetargu ograniczonego albo dialo-
gu konkurencyjnego wszystkie ofer ty zostały odrzucone, a 
pierwotne warunki zamówienia nie zostały w istotny spo-
sób zmienione;

2) �w wyjątkowych sytuacjach, gdy charakter dostaw, usług lub 
robót budowlanych lub związane z nimi ryzyko uniemożliwia 
wcześniejsze dokonanie ich wyceny;

3) �nie można z góry określić szczegółowych cech zamawianych usług 
w taki sposób, aby umożliwić wybór najkorzystniejszej oferty w 
trybie przetargu nieograniczonego lub przetargu ograniczonego;

4) �przedmiotem zamówienia są roboty budowlane prowadzone 
wyłącznie w celach badawczych, doświadczalnych lub roz-
wojowych, a nie w celu zapewnienia zysku lub pokrycia po-
niesionych kosztów badań lub rozwoju;

5) �wartość zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone w 
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8.

Zawiadomienie Prezesa UZP:
 Jeżeli war tość zamówienia na roboty budowlane jest rów-

na lub przekracza wyrażoną w złotych równowar tość kwoty 
20 000 000 euro, a na dostawy lub  usługi – 10 000 000 euro, 
zamawiający, w terminie 3 dni od wszczęcia postępowania, 
zawiadamia Prezesa Urzędu o jego wszczęciu, podając uza-
sadnienie faktyczne i prawne zastosowania trybu udzielenia 
zamówienia.

Opis czynności Do 60 000 euro
Od kwoty równej 60 000 euro do kwot 
określonych w przepisach wydanych 

na podstawie  z art. 11. ust. 8

Od kwot równych i większych  
od kwot określonych w przepisach 

wydanych na podstawie   
z art. 11. ust. 8

Sposób publikacji 
ogłoszenia 
(art. 4a i art. 56 ust. 1)

na stronach portalu internetowego UZP  
oraz na własnej stronie internetowej, a 
jeżeli takiej nie posiada w swojej siedzi-
bie w miejscu publicznie dostępnym

w miejscu publicznie dostępnym w 
swojej siedzibie oraz na stronie inter-
netowej oraz przekazuje ogłoszenie o 
zamówieniu Prezesowi UZP

w miejscu publicznie dostępnym w 
swojej siedzibie oraz na stronie interne-
towej i przekazuje ogłoszenie o zamó-
wieniu UOPWE

Termin składania wniosków 
(art. 4a ust. 3 
i art. 56 ust. 2)

Nie krótszy niż 7 dni od dnia publikacji 
ogłoszenia na stronie portalu interneto-
wego UZP

Nie krótszy niż 15 dni od dnia publikacji 
ogłoszenia w BZP.

Nie krótszy niż 30 dni od dnia prze-
kazania ogłoszenia o zamówieniu 
UOPWE drogą elektroniczną zgodnie 
z formą i procedurami wskazanymi na 
stronie internetowej wskazanej w dy-
rektywie. Nie krótszy niż 37 dni od dnia 
przekazania ogłoszenia o zamówieniu 
UOPWE w inny sposób. W przypadku 
pilności udzielenia zamówienia terminy 
te można skrócić do: 10 dni od dnia 
przekazania ogłoszenia o zamówieniu  
UOPWE drogą elektroniczną zgodnie  
z formą i procedurami wskazanymi 
na stronie internetowej określonej w 
dyrektywie; 15 dni – od dnia przekaza-
nia ogłoszenia o zamówieniu UOPWE, 
faksem.

Termin składania ofert 
wstępnych (art. 4a ust. 3 
i art. 57 ust. 6)

Nie krótszy niż 7 dni od dnia przeka-
zania zaproszenia do składania ofert 
wstępnych

Wyznacza zamawiający z uwzględ-
nieniem czasu niezbędnego do przy-
gotowania i złożenia ofer ty wstępnej, 
nie krótszy niż 10 dni od dnia przeka-
zania zaproszenia do składania ofer t 
wstępnych

Wyznacza zamawiający z uwzględ-
nieniem czasu niezbędnego do przy-
gotowania i złożenia ofer ty wstępnej, 
nie krótszy niż 10 dni od dnia przeka-
zania zaproszenia do składania ofer t 
wstępnych
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Termin składania ofert 
(art. 4a i art. 60)

Nie krócej niż 7 dni od dnia przekazania 
zaproszenia do składania ofert

Wyznacza zamawiający z uwzględ-
nieniem czasu niezbędnego do przy-
gotowania i złożenia ofer ty wstęp-
nej, nie krótszy niż 10 dni od dnia 
przekazania zaproszenia do składa-
nia ofer t

Wyznacza zamawiający z uwzględ-
nieniem czasu niezbędnego do przy-
gotowania i złożenia ofer ty wstęp-
nej, nie krótszy niż 10 dni od dnia 
przekazania zaproszenia do składa-
nia ofer t

Specyfikacja istotnych 
warunków zamówienia 
(art. 4a ust. 1)

Tak Tak Tak

Sposób udostępniania 
specyfikacji istotnych 
warunków zamówienia 
(art. 37 i art. 57 ust.5)

Fakultatywnie na stronie internetowej 
od dnia publikacji ogłoszenia na stronie 
portalu internetowego UZP do upływu 
terminu składania ofert; Obligatoryjnie 
wraz z zaproszeniem do składania ofert 
pisemnie.

Fakultatywnie na stronie internetowej od 
dnia publikacji ogłoszenia o zamówieniu 
w BZP do upływu terminu składania 
ofert; Obligatoryjnie wraz z zaprosze-
niem do składania ofert pisemnie.

Fakultatywnie na stronie internetowej 
od dnia publikacji ogłoszenia o zamó-
wieniu w Dzienniku Urzędowym UE 
do upływu terminu składania ofert; 
Obligatoryjnie wraz z zaproszeniem do 
składania ofert pisemnie.

Wadium ( art. 60 ust. 1) Może żądać Może żądać Żąda

Najmniejsza liczba 
wykonawców zaproszonych 
do składania ofert 
wstępnych 
(art. 57 ust. 2-4)

Nie mniej niż 5 spełniających warunki 
udziału w postępowaniu lub jeżeli liczba 
wykonawców jest mniejsza niż okre-
ślona w ogłoszeniu wszystkich speł-
niających warunki, lub jeżeli większość 
tych, którzy otrzymali najwyższe oceny 
spełnia te warunki.

Nie mniej niż 5 spełniających warunki 
udziału w postępowaniu lub jeżeli liczba 
wykonawców jest mniejsza niż okre-
ślona w ogłoszeniu wszystkich speł-
niających warunki, lub jeżeli większość 
tych, którzy otrzymali najwyższe oceny 
spełnia te warunki.

Nie mniej niż 5 spełniających warunki 
udziału w postępowaniu, a jeżeli war-
tość zamówienia na roboty budowla-
ne jest równa lub przekracza wyra-
żona w złotych równowartość kwoty  
20 000 000 euro, a na dostawy i usłu-
gi – 10 000 000 euro – 7 lub jeżeli 
liczba wykonawców jest mniejsza niż 
określona w ogłoszeniu wszystkich 
spełniających warunki, lub jeżeli 
większość tych, którzy otrzymali naj-
wyższe oceny spełnia te warunki.

Negocjacje dotyczące przed- 
miotu zamówienia (art. 58)

Tak Tak Tak

Aukcja elektroniczna 
(art. 91a-91c)

Tak, jeżeli przewidziano ją w ogłoszeniu 
o zamówieniu negocjacji z ogłoszeniem 
na podstawie art. 55 ust. 1 pkt. 1 UPZP; 
oraz jeżeli złożono co najmniej 3 oferty 
nie podlegające odrzuceniu

Tak, jeżeli przewidziano ją w ogłoszeniu 
o zamówieniu negocjacji z ogłoszeniem 
na podstawie art. 55 ust. 1 pkt. 1 UPZP; 
oraz jeżeli złożono co najmniej 3 oferty 
nie podlegające odrzuceniu

Tak, jeżeli przewidziano ją w ogłoszeniu 
o zamówieniu negocjacji z ogłoszeniem 
na podstawie art. 55 ust. 1 pkt. 1 UPZP; 
oraz jeżeli złożono co najmniej 3 oferty 
nie podlegające odrzuceniu
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Dialog konkurencyjny
tryb udzielenia zamówienia, w którym po publicznym ogłoszeniu o zamówieniu zamawiający prowadzi  

z wybranymi przez siebie wykonawcami dialog, a następnie zaprasza ich do składania ofert.

Okoliczności zastosowania: 
Art. 60b. 1. Zamawiający może udzielić zamówienia w trybie dialogu 

konkurencyjnego, jeżeli zachodzą łącznie następujące okoliczności:
1) �nie jest możliwe udzielenie zamówienia w trybie przetargu 

nieograniczonego lub przetargu ograniczonego, ponieważ ze 
względu na szczególnie złożony charakter zamówienia nie 
można opisać przedmiotu zamówienia zgodnie z art. 30 i 31 
lub obiektywnie określić uwarunkowań prawnych lub finanso-
wych wykonania zamówienia;

2) �cena nie jest jedynym kryterium wyboru najkorzystniejszej 
oferty.

Zawiadomienie Prezesa UZP:
Jeżeli wartość zamówienia na roboty budowlane jest równa lub 

przekracza wyrażoną w złotych równowartość kwoty 20 000 000 
euro, a na dostawy lub usługi – 10 000 000 euro, zamawiający, w 
terminie 3 dni od wszczęcia postępowania, zawiadamia Prezesa 
Urzędu o jego wszczęciu, podając uzasadnienie faktyczne i prawne 
zastosowania trybu udzielenia zamówienia.

Opis czynności Do 60 000 euro
Od kwoty równej 60 000 euro do kwot 
określonych w przepisach wydanych 

na podstawie  z art. 11. ust. 8

Od kwot równych i większych  
od kwot określonych w przepisach 

wydanych na podstawie   
z art. 11. ust. 8

Sposób publikacji 
ogłoszenia 
(art. 4a i art. 60c  ust. 1)

na stronach portalu internetowego UZP 
oraz na własnej stronie internetowej,  
a jeżeli takiej nie posiada, w swojej sie-
dzibie w miejscu publicznie dostępnym

w miejscu publicznie dostępnym w 
swojej siedzibie oraz na stronie inter-
netowej, oraz przekazuje ogłoszenie o 
zamówieniu Prezesowi UZP

w miejscu publicznie dostępnym  
w swojej siedzibie oraz na stronie in-
ternetowej, oraz przekazuje ogłoszenie 
o zamówieniu UOPWE

Termin składania wniosków 
(art. 4a ust. 3 
i art. 60c ust. 2)

Nie krótszy niż 7 dni od dnia publikacji 
ogłoszenia na stronie portalu interne-
towego UZP

Nie krótszy niż 30 dni od dnia przeka-
zania ogłoszenia o zamówieniu UOPWE 
drogą elektroniczną zgodnie z formą  
i procedurami wskazanymi na stronie 
internetowej określonej w dyrektywie. 
Nie krótszy niż 37 dni od dnia przeka-
zania ogłoszenia o zamówieniu UOPWE 
w inny sposób. W przypadku pilności 
udzielenia zamówienia terminy te moż-
na skrócić do: 10 dni od dnia przekaza-
nia ogłoszenia o zamówieniu  UOPWE 
drogą elektroniczną zgodnie z formą  
i procedurami wskazanymi na stronie 
internetowej określonej w dyrektywie; 
15 dni – od dnia przekazania ogłoszenia 
o zamówieniu UOPWE faksem.

Termin składania ofert 
(art. 4a i art. 60e ust. 4)

Nie krótszy niż 7 dni od dnia przekaza-
nia zaproszenia do składania ofert

Wyznacza zamawiający z uwzględnie-
niem czasu niezbędnego do przygoto-
wania i złożenia oferty wstępnej, nie 
krótszy niż 10 dni od dnia przekazania 
zaproszenia do składania ofert

Wyznacza zamawiający z uwzględnie-
niem czasu niezbędnego do przygoto-
wania i złożenia oferty wstępnej, nie 
krótszy niż 10 dni od dnia przekazania 
zaproszenia do składania ofert

SIWZ (art. 4a ust. 1, art. 36, 
art. 60e ust. 3)

Tak Tak Tak

Sposób udostępniania 
specyfikacji istotnych 
warunków zamówienia 
(art. 37 ust. 2)

Fakultatywnie na stronie internetowej 
od dnia publikacji ogłoszenia o za-
mówieniu na stronie portalu UZP do 
upływu terminu składania ofert; Ob-
ligatoryjnie wraz z zaproszeniem do 
składania ofert pisemnie.

Fakultatywnie na stronie internetowej 
od dnia publikacji ogłoszenia o za-
mówieniu w BZP do upływu terminu 
składania ofert; Obligatoryjnie wraz z 
zaproszeniem do składania ofert pi-
semnie.

Fakultatywnie na stronie internetowej 
od dnia publikacji ogłoszenia o zamó-
wieniu w Dzienniku Urzędowym UE 
do upływu terminu składania ofert; 
Obligatoryjnie wraz z zaproszeniem do 
składania ofert pisemnie.

Wadium (art. 60e ust. 4) Może żądać Może żądać Żąda
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Najmniejsza liczba 
wykonawców  
zaproszonych do dialogu 
(art. 60d ust. 2)

Nie mniej niż 5 spełniających warun-
ki udziału w postępowaniu lub jeżeli 
liczba wykonawców jest mniejsza niż 
określona w ogłoszeniu wszystkich 
spełniających warunki, lub jeżeli więk-
sza tych, którzy otrzymali najwyższe 
oceny spełniania tych warunków.

Nie mniej niż 5 spełniających warun-
ki udziału w postępowaniu lub jeżeli 
liczba wykonawców jest mniejsza niż 
określona w ogłoszeniu wszystkich 
spełniających warunki, lub jeżeli więk-
sza tych, którzy otrzymali najwyższe 
oceny spełniania tych warunków

Nie mniej niż 5 spełniających warunki udziału 
w postępowaniu, a jeżeli wartość zamó-
wienia na roboty budowlane jest równa lub 
przekracza wyrażoną w złotych równowar-
tość kwoty 20 000 000 euro a na dostawy i 
usługi – 10 000 000 euro – 7 lub jeżeli liczba 
wykonawców jest mniejsza niż określona w 
ogłoszeniu wszystkich spełniających warun-
ki, lub jeżeli większa tych, którzy otrzymali 
najwyższe oceny spełniania tych warunków.

Dialog dotyczący wymagań 
i potrzeb zamawiającego 
(art. 60e)

Tak Tak Tak
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Negocjacje bez ogłoszenia
Negocjacje bez ogłoszenia to tryb udzielenia zamówienia, w którym zamawiający negocjuje  

warunki umowy w sprawie zamówienia publicznego z wybranymi przez siebie wykonawcami,  
a następnie zaprasza ich do składania ofert.

Okoliczności zastosowania:
Art. 61 ust. 1. Zamawiający może udzielić zamówienia w trybie 

negocjacji bez ogłoszenia, jeżeli zachodzi co najmniej jedna z na-
stępujących okoliczności: 

1) �w postępowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu 
nieograniczonego albo przetargu ograniczonego nie wpłynął 
żaden wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, 
nie zostały złożone żadne oferty lub wszystkie oferty zostały 
odrzucone na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2, ze względu na ich 
niezgodność z opisem przedmiotu zamówienia, a pierwotne 
warunki zamówienia nie zostały w istotny sposób zmienione;

2) �został przeprowadzony konkurs, o którym mowa w art. 110, w 
którym nagrodą było zaproszenie do negocjacji bez ogłoszenia 
co najmniej dwóch autorów wybranych prac konkursowych;

3) �przedmiotem zamówienia są rzeczy wytwarzane wyłącznie w celach 
badawczych, doświadczalnych lub rozwojowych, a nie w celu zapew-
nienia zysku lub pokrycia poniesionych kosztów badań lub rozwoju;

4) �ze względu na pilną potrzebę udzielenia zamówienia niewyni-
kającą z przyczyn leżących po stronie zamawiającego, której 
wcześniej nie można było przewidzieć, nie można zachować 
terminów określonych dla przetargu nieograniczonego, prze-
targu ograniczonego lub negocjacji z ogłoszeniem.

Zawiadomienie Prezesa UZP:
Jeżeli wartość zamówienia jest równa lub przekracza kwoty okre-

ślone dla dostaw usług na podstawie art. 11 ust. 8, zamawiający 
w terminie 3 dni od wszczęcia postępowania zawiadamia Prezesa 
Urzędu o jego wszczęciu, podając uzasadnienie faktyczne i prawne 
zastosowania trybu udzielenia zamówienia.

Zawiadomienie Komisji Europejskiej:
Przed wszczęciem postępowania w trybie negocjacji bez ogłoszenia na pod-

stawie ust. 1 pkt 1, jeżeli wartość zamówienia jest równa lub przekracza kwoty 
określone w przepisach rozporządzenia wydanego na podstawie art. 11 ust. 8, 
zamawiający jest obowiązany przekazać Komisji Europejskiej informację o unie-
ważnieniu postępowania, o ile Komisja Europejska wystąpi o jej przekazanie.

Opis czynności Do 60 000 euro

Od kwoty równej  60 000 euro  
do kwot określonych w przepisach 

wydanych na podstawie   
z art. 11. ust. 8

Od kwot równych i większych  
od kwot określonych w przepisach 

wydanych na podstawie   
z art. 11. ust. 8

Termin negocjacji Ustala zamawiający Ustala zamawiający Ustala zamawiający

Termin składania ofert 
(art. 4a ust. 3 
i art. 64 ust. 1 )

Wyznacza zamawiający z uwzględ-
nieniem czasu niezbędnego na przy-
gotowanie i złożenie oferty

Wyznacza zamawiający z uwzględ-
nieniem czasu niezbędnego na przy-
gotowanie i złożenie oferty

Wyznacza zamawiający z uwzględnieniem 
czasu niezbędnego na przygotowanie i zło- 
żenie oferty

SIWZ (art. 4a ust. 1 i art. 36 
i art. 64 ust. 3)

Tak Tak Tak

Sposób udostępniania 
SIWZ

Obligatoryjnie wraz z zaproszeniem 
do składania ofert pisemnie.

Obligatoryjnie wraz z zaproszeniem 
do składania ofert pisemnie.

Obligatoryjnie wraz z zaproszeniem do 
składania ofert pisemnie.

Wadium (art. 45 i 46) Może żądać Może żądać Może żądać

Najmniejsza liczba  
wykonawców  
zaproszonych  
do negocjacji 
(art. 63 ust. 3 i 4)

Nie mniej niż 5, chyba, że ze względu 
na specjalistyczny charakter zamó-
wienia liczba wykonawców mogą-
cych je wykonać jest mniejsza, jed-
nak nie mniejsza niż 2. (co najmniej 
tych wykonawców, którzy złożyli 
oferty w przetargu nieograniczonym 
lub ograniczonym jeżeli poprzedzały 
negocjacje z ogłoszeniem)

Nie mniej niż 5, chyba, że ze względu 
na specjalistyczny charakter zamó-
wienia liczba wykonawców mogą-
cych je wykonać jest mniejsza, jed-
nak nie mniejsza niż 2. (co najmniej 
tych wykonawców, którzy złożyli 
oferty w przetargu nieograniczonym 
lub ograniczonym jeżeli poprzedzały 
negocjacje z ogłoszeniem)

Nie mniej niż 5, a jeżeli wartość zamówienia na 
roboty budowlane jest równa lub przekracza 
wyrażoną w złotych równowartość kwoty 20 
000 000 euro a na dostawy i usługi – 10 000 
000 euro – 7, chyba, że ze względu na specja-
listyczny charakter zamówienia liczba wyko-
nawców mogących je wykonać jest mniejsza, 
jednak nie mniejsza niż 2. (co najmniej tych 
wykonawców, którzy złożyli oferty w przetargu 
nieograniczonym lub ograniczonym jeżeli po-
przedzały negocjacje z ogłoszeniem)

Negocjacje dotyczące 
przedmiotu zamówienia

Tak Tak Tak
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Zapytanie o cenę
tryb udzielenia zamówienia, w którym zamawiający kieruje pytanie o cenę do wybranych  

przez siebie wykonawców i zaprasza ich do składania ofert.
Okoliczności zastosowania:
Art. 70. Zamawiający może udzielić zamówienia w trybie zapy-

tania o cenę, jeżeli przedmiotem zamówienia są dostawy lub usługi 

powszechnie dostępne o ustalonych standardach jakościowych,  
a wartość zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone w przepi-
sach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8.”;

Opis czynności Do 60 000 euro
Od kwoty równej 60 000 euro do kwot 
określonych w przepisach wydanych 

na podstawie  z art. 11. ust. 8

Od kwot równych i większych 
od kwot określonych  

w przepisach wydanych  
na podstawie  z art. 11. ust. 8

Termin składania ofert 
(art. 4a ust. 3 i art. 73)

Wyznacza zamawiający z uwzględ-
nieniem czasu niezbędnego na 
przygotowanie i złożenie oferty

Wyznacza zamawiający z uwzględnie-
niem czasu niezbędnego na przygoto-
wanie i złożenie oferty

SIWZ (art. 4a ust. 1 
i art. 36 i art. 71 ust. 2)

Tak Tak

Sposób udostępniania specyfikacji 
istotnych warunków zamówienia

Obligatoryjnie wraz z zaproszeniem 
do składania ofert pisemnie.

Obligatoryjnie wraz z zaproszeniem do 
składania ofert pisemnie.

Wadium (art. 45 i 46) Nie stosuje się Nie stosuje się

Najmniejsza liczba wykonawców zapro- 
szonych do składania ofert  (art. 71 ust. 1)

Nie mniej niż 5, Nie mniej niż 5,

Negocjacje dotyczące przedmiotu 
zamówienia

Nie Nie



11

Licytacja elektroniczna
Licytacja elektroniczna to tryb udzielenia zamówienia, w którym za pomocą formularza umieszczonego  
na stronie internetowej, umożliwiającego wprowadzenie niezbędnych danych w trybie bezpośredniego  

połączenia z tą stroną, wykonawcy składają kolejne korzystniejsze oferty (postąpienia),  
podlegające automatycznej klasyfikacji.

Okoliczności zastosowania:
Zamawiający może udzielić zamówienia w trybie licytacji 

elektronicznej, jeżeli przedmiotem zamówienia są dostawy po-

wszechnie dostępne o ustalonych standardach jakościowych,  
a wartość zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone na pod-
stawie ar t. 11 ust. 8.

Opis czynności Do 60 000 euro
Od kwoty równej 60 000 euro do kwot 
określonych w przepisach wydanych 

na podstawie  z art. 11. ust. 8

Od kwot równych i większych 
od kwot określonych  

w przepisach wydanych 
na podstawie  z art. 11. ust. 8

Sposób publikacji ogłoszenia 
(art. 4a i art. 75  ust. 1)

Na stronach portalu internetowego UZP oraz 
na własnej stronie internetowej, a jeżeli takiej 
nie posiada w swojej siedzibie w miejscu 
publicznie dostępnym oraz na stronie, na 
której będzie prowadzona licytacja 

Na swojej stronie internetowej oraz na 
stronie, na której będzie prowadzona 
licytacja

Termin składania wniosków 
(art. 4a ust. 3 i art. 76)

Nie krótszy niż 7 dni od dnia publikacji 
ogłoszenia na stronie portalu interneto-
wego UZP

Nie krótszy niż 15 dni od dnia publikacji 
ogłoszenia

Termin otwarcia licytacji 
(art. 4a ust. 3 i art. 76 ust. 4)

Nie krótszy niż 5 dni od dnia przekaza-
nia zaproszenia do składania ofert

Nie krótszy niż 5 dni od dnia przekaza-
nia zaproszenia do składania ofert

SIWZ Nie stosuje się Nie stosuje się

Wadium (art. 4a ust. 1 i art.76 ust. 3) Może żądać Może żądać

Najmniejsza liczba wykonawców 
zapraszanych do udziału w aukcji 
(art. 76 ust. 2)

Wszyscy spełniający warunki udziału w 
postępowaniu jednak nie mniej niż 2

Wszyscy spełniający warunki udziału w 
postępowaniu jednak nie  mniej niż 2

Negocjacje dotyczące przedmiotu 
zamówienia

Nie Nie
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Okoliczności zastosowania:
Art. 67 ust. 1. Zamawiający może udzielić zamówienia z wol-

nej ręki, jeżeli zachodzi co najmniej jedna z następujących oko-
liczności:
1) �dostawy, usługi lub roboty budowlane mogą być świadczone 

tylko przez jednego wykonawcę:
a) �z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
b) �z przyczyn związanych z ochroną praw wyłącznych, wynikają-

cych z odrębnych przepisów,
c) �w przypadku udzielania zamówienia w zakresie działalności 

twórczej lub artystycznej;
2) �przeprowadzono konkurs, o którym mowa w art. 110, w którym 

nagrodą było zaproszenie do negocjacji w trybie zamówienia z 
wolnej ręki autora wybranej pracy konkursowej;

3) �ze względu na wyjątkową sytuację niewynikającą z przyczyn 
leżących po stronie zamawiającego, której nie mógł on przewi-
dzieć, wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamówienia, 
a nie można zachować terminów określonych dla innych trybów 
udzielenia zamówienia;

4) �w prowadzonych kolejno postępowaniach o udzielenie zamó-
wienia, z których co najmniej jedno prowadzone było w trybie 
przetargu nieograniczonego albo przetargu ograniczonego, nie 
wpłynął żaden wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowa-
niu, nie zostały złożone żadne oferty lub wszystkie oferty zostały 
odrzucone na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2, ze względu na ich 
niezgodność z opisem przedmiotu zamówienia, a pierwotne wa-
runki zamówienia nie zostały w istotny sposób zmienione;

5) �w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy usług 
lub robót budowlanych zamówień dodatkowych, nieobjętych 
zamówieniem podstawowym i nieprzekraczających łącznie 20% 
wartości realizowanego zamówienia, niezbędnych do jego pra-
widłowego wykonania, których wykonanie stało się konieczne na 
skutek sytuacji niemożliwej wcześniej do przewidzenia, jeżeli:
a) �z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie za-

mówienia dodatkowego od zamówienia podstawowego wy-
magałoby poniesienia niewspółmiernie wysokich kosztów lub

b)� �wykonanie zamówienia podstawowego jest uzależnione od 
wykonania zamówienia dodatkowego;

6) �w przypadku udzielania, w okresie 3 lat od udzielenia zamówienia 
podstawowego, dotychczasowemu wykonawcy usług lub robót 

budowlanych zamówień uzupełniających, stanowiących nie wię-
cej niż 20% wartości zamówienia podstawowego i polegających 
na powtórzeniu tego samego rodzaju zamówień, jeżeli zamówie-
nie podstawowe zostało udzielone w trybie przetargu nieogra-
niczonego lub ograniczonego, a zamówienie uzupełniające było 
przewidziane w specyfikacji istotnych warunków zamówienia dla 
zamówienia podstawowego i dotyczy przedmiotu zamówienia w 
niej określonego;

7) �w przypadku udzielania, w okresie 3 lat od udzielenia zamówienia 
podstawowego, dotychczasowemu wykonawcy dostaw, zamó-
wień uzupełniających, stanowiących nie więcej niż 20% warto-
ści zamówienia podstawowego i polegających na rozszerzeniu 
dostawy, jeżeli zmiana wykonawcy powodowałaby konieczność 
nabywania rzeczy o innych parametrach technicznych, co po-
wodowałoby niekompatybilność techniczną lub nieproporcjonal-
nie duże trudności techniczne w użytkowaniu i dozorze, jeżeli 
zamówienie podstawowe zostało udzielone w trybie przetargu 
nieograniczonego lub ograniczonego, a zamówienie uzupełnia-
jące było przewidziane w specyfikacji istotnych warunków za-
mówienia dla zamówienia podstawowego i dotyczy przedmiotu 
zamówienia w niej określonego; 

8) �możliwe jest udzielenie zamówienia na dostawy na szczególnie 
korzystnych warunkach w związku z likwidacją działalności in-
nego podmiotu, postępowaniem egzekucyjnym albo upadłościo-
wym;

9) �zamówienie na dostawy jest dokonywane na giełdzie towaro-
wej, w rozumieniu przepisów o giełdach towarowych, w tym na 
giełdzie towarowej innych państw członkowskich Europejskiego 
Obszaru Gospodarczego;

10) �zamówienie jest udzielane przez placówkę zagraniczną w rozu-
mieniu przepisów o służbie zagranicznej, a jego wartość jest 
mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na pod-
stawie art. 11 ust. 8.

      
Zawiadomienie Prezesa UZP:
Jeżeli wartość zamówienia jest równa lub przekracza kwoty okre-

ślone dla dostaw i usług w przepisach wydanych  na podstawie art. 11  
ust. 8, zamawiający, w terminie 3 dni od wszczęcia postępowania, 
zawiadamia Prezesa Urzędu o jego wszczęciu, podając uzasadnienia 
faktyczne i prawne zastosowania trybu udzielenia zamówienia.

Zamówienie z wolnej ręki
tryb udzielenia zamówienia, w którym zamawiający udziela zamówienia po negocjacjach tylko  

z jednym wykonawcą. 
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W art. 5 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych 
zawarty jest wykaz usług tzw. „uproszczonych” mających swoje źródło w 
załączniku nr II B Dyrektywy 2004/18/WE Parlamentu Europejskiego i Rady 
z dnia 31 marca 2004 r. w sprawie koordynacji procedur udzielania zamó-
wień publicznych na roboty budowlane, dostawy i usługi implementowanej 
obecnie na grunt prawa polskiego. 

Udzielając zamówień na wykonanie tych usług zamawiający może sko-
rzystać z pewnych enumeratywnie wymienionych zwolnień ze stosowania 
przepisów ustawy. Najbardziej atrakcyjnym z tych uproszczeń jest możli-
wość zastosowania do udzielenia zamówienia trybu z wolnej ręki bez po-
woływania się na okoliczności wymienione w ustawie.

Ten przepis był zapewne podstawą lobbowania drogowców wśród po-
słów o umieszczenie w wykazie takich usług - bieżącego utrzymania dróg. 

Aby ocenić poprawność wprowadzenia tego przepisu do ustawy należy 
sprawdzić, jego zgodność z prawem unijnym, czyli sprawdzić, w którym z 
załączników do dyrektywy 2004/18 mieszczą się te usługi - w załączniku II 
A czy II B. Jeżeli w załączniku II A należy wówczas stosować wszystkie 
przepisy ustawy. 

Ustawa z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych w art.4 pkt 10 
– jako utrzymanie drogi określa wykonywanie robót remontowych przy-
wracających jej pierwotny stan, oraz robót konserwacyjnych, porządko-
wych i innych, zmierzających do zwiększenia bezpieczeństwa i wygody 
ruchu, w tym także odśnieżanie i zwalczanie śliskości zimowej.

Wynikające z tej definicji usługi nie są wymienione w wykazie usług w 
załączniku II B. Natomiast niektóre z nich mieszczą się na pewno w załącz-
niku II A, dotyczy to:
q �usług konserwacyjnych i naprawczych, przykładowo mogą to być usługi 

w zakresie napraw i konserwacji i podobne usługi osprzętu dróg i innego 
sprzętu (50230000-6), usługi w zakresie konserwacji publicznych insta-

lacji oświetleniowych i sygnalizatorów (50232000-0), usługi w zakresie 
konserwacji oświetlenia ulicznego (50232100-1) , które mieszczą się  
w załączniku II A w pkt 1 jako usługi wymienione w CPV od 50100000 
do 50982000(z wyjątkiem 50310000 do 50324200i 50116510-9  
i 50116510-9, 50190000-3, 502290000-6, 50243000-0)

q �usług inżynierii ruchu, dozoru itp. znajdujących się w CPV w grupie 
742, mieszczącej się w załączniku IIA w pkt 12 – usługi architektonicz-
ne, inżynieryjne i zintegrowane usługi inżynieryjne (…) Od 7420000-1 
do 74276400-8 i od 74310000-5 do 74323100-0 i 74874000-6.

q  �usług sprzątania ulic (90210000-2), zamiatania (90211000-9), odśnieża-
nia (90212000-6), usuwania oblodzeń (90213000-3), czyszczenia kana-
łów odpływowych (90220000-5) - wymienionych w CPV  - w grupie 902. 

Ta grupa usług mieści się w załączniku IIA pkt 16 Usługi w zakresie od-
prowadzania ścieków i wywozu nieczystości; usługi sanitarne i podobne, 
i dotyczy usług umieszczonych w CPV od 90100000-8 do 90320000-6  
i 50190000-3, 50229000-6, 50243000-0.

Analiza „pojemności rodzajowej usług” objętych art. 5 ust. 1 pkt 13 – no-
wym przepisem wprowadzonym do ustawy Pzp, w powiązaniu z ww. prze-
pisem  z ustawy o drogach publicznych, nie pozwala mi znaleźć usług, które 
mogłabym zaliczyć do usług bieżącego utrzymania dróg (przepis ten nie 
dotyczy dostaw i robót budowlanych, które również są niezbędne do utrzy-
mania dróg), nie mieszczących się w załączniku II A do dyrektywy 2004/18, 
co każe się zastanowić czy przepis ten znajdzie w praktyce zastosowanie i 
czy warto wobec tego kruszyć kopie o jego uchwalenie. 

Moim zdaniem jest on wyraźnie sprzeczny z przepisami dyrektywy, i jako 
taki nie powinien być uchwalony, gdyż niewłaściwie jego zastosowanie tzn. 
bez wyżej wymienionej analizy może prowadzić do udzielenia zamówień z 
naruszeniem dyrektyw unijnych.

Ewa Wiktorowska

Bieżące utrzymanie dróg
czy może być stosowany tryb uproszczony


